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KREU I
PROGRAMET E STUDIMEVE

Neni 1
Forma e studimeve né Universitetin POLIS

Aplikimi dhe zbatimi i formave té studimit béhet me propozim té Universitetit POLIS
dhe me miratim té ministrisé pérgjegjése pér arsimin, né pérputhje me ligjin
nr.80/2015 “Pér Arsimin e Larté dhe Kérkimin Shkencor né Institucionet e Arsimit té
Larté né Republikén e Shqipérisé” dhe aktet e tjera nénligjore.

Né Universitetin POLIS, konform pércaktimeve ligjore t&€ mésipérme si dhe urdhrit té
hapjes sé programeve, pérdoret forma e studimit me kohé té ploté dhe kohé té
zgjatur.

Neni 2
Programet e studimeve

Né Universitetin POLIS ofrohen programe studimi té nivelit 5 deri 8 té Kornizés
Evropiane té Kualifikimeve si dhe kurse té formimit té vazhdueshém.

Programet e studimeve organizohen né programe studimi me karakter profesional, té
ciklit té paré, programe té ciklit té dyté, programe té integruara té studimeve té ciklit
té dyté, si dhe programe té ciklit té treté.

Universiteti POLIS ofron programe té studimeve universitare té organizuara né
module dhe té vlerésuara né kredite, sipas Sistemit Evropian té Transferimit dhe
Grumbullimit té Krediteve (ECTS). Sasia mesatare e krediteve té grumbulluara gjaté
njé viti akademik nga njé student me kohé té ploté éshté 60 kredite.

Programet e studimeve hartohen nga Departamentet né pérputhje me kérkesat ligjit
nr.80/2015 “Pér Arsimin e Larté dhe Kérkimin Shkencor né Institucionet e Arsimit té
Larté né Republikén e Shqipérisé&”, sipas specifikave té secilit program dhe miratohen
né Senatin Akademik. Prané Universitetit krijohet Komisioni pér Rishikimin e
Kurrikulave lidhur me nevojen dhe pérmirésimin e kurrikulave, me anétarési nga
alumni, bizneset, shogéria civile, shoqatat profesionale, dhomat dhe ente té& ndryshme
private.

Universiteti POLIS shpall publikisht programet e studimeve gé ofron para fillimit té
aplikimeve pér pranimet.

Neni 3
Kreditet

Njé krediti té formimeve universitare i korrespondojné 25 oré mésimore pune té

studentit. Njé oré mésimore llogaritet 50 minuta. Sasia mesatare e punés sé kryer

nga studenti gjaté njé viti studimesh universitare me kohé té ploté éshté 1500 oré

mésimore (60 kredite), qé pérfshijné oré né auditoré dhe oré pér puné té pavarur té

tij.

Orét pér puné té pavarur té studentit zéné jo mé pak se gjysmén e fondit té
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pérgjithshém té 1500 oréve. Ngarkesa mesatare javore né auditor pér leksione,
ushtrime, seminare, laboratoré dhe forma té kontrollit té vazhdueshém dhe seanca
té praktikave té zhvilluara né auditor éshté 20-25 oré mésimore né javé.
Studenti fiton kreditet korrespondues pér ¢do veprimtari formuese (Iéndé&, praktika,
diplome, etj.), vetém né rast té njé vlerésimi pozitiv né verifikimin pérfundimtar té
dijeve té fituara prej tij
Universiteti POLIS ofron dhe mikrokredite pér kategorité e méposhtme:

a) Studenté

b) Staf Akademik

c) Staf Administrativ

d) Palé té treta (Aktoré rajonalé)
Mikrokreditet jané "njé certifikim i njohur i rezultateve té té nxénit né pérfundim té njé
pérvoje mésim-nxénie afatshkurtér, sipas kérkesave dhe standardeve transparente
dhé né pérputhje me vilerésimin e marré. Certifikimi pérmbahet né njé dokument gé
liston emrin e mbajtésit, rezultatet e arritura té té nxénit, menyrén e vlerésimit,
organin léshues dhe, kur éshté e aplikueshme, nivelin e kuadrit té kualifikimit dhe
kreditet e fituara. Mikro-kreditet zotérohen nga studenti, mund té ndahen, mund té
mbarten dhe mund té kombinohen né kredite ose kualifikime mé té médha"

Neni 4
Hapja, mbyllja dhe riorganizimi i programeve té studimeve

Hapja, mbyllja dhe riorganizimi i programeve té studimeve béhet kur plotésohen
kriteret strukturore, organizative si dhe kriteret lidhur me personelin akademik gé do
té aktivizohet né realizmin e disiplinave apo veprimtarive té tjera formuese, duke u
mbéshtetur né nevojat e tregut té punés si dhe né objektivat e zhvillimit té
institucionit.

Hapja e programeve té reja té studimeve té té gjitha cikleve, mbyllja dhe riorganizimi
i tyre bEhen me urdhér té ministrisé pérgjegjése pér arsimin, mbéshtetur né kérkesén
e Universitetit.

Universiteti POLIS i propozon Ministrisé sé Arsimit dhe Sportit hapjen, mbylljen dhe
riorganizimin e programeve té studimeve pasi ka kaluar né té gjitha etapat e hartimit,
rishikimit, vlerésimit dhe miratimit né nivelet pérkatése té Universitetit, sipas
procedurés pér hartimin, rishikimin dhe miratimin e programeve té reja té studimit
shprehur né kété rregullore.

Neni 5
Veprimtarité formuese té programit té studimit

Né Universitetin POLIS veprimtarité formuese realizohen népérmjet mésimit né
auditor (leksione, seminare, studio, ushtrime, laboratoré, forma té kontrollit té
vazhdueshém dhe seanca té praktikave profesionale té zhvilluara ne auditor), studimit
individual (studim, punim relacionesh, detyrash apo projektesh, pérgatitje pér
provime, pérgatitje e tezés sé diplomés dhe praktika profesionale.
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2. Né programet e studimit veprimtarité formuese grupohen né:

a) Léndé bazé té programit té studimit gé pércaktojné formimin e pérgjithshém,
pérgatitjen metodologjike dhe kulturén e pérgjithshme;

b) Léndét karakterizuese gé lidhen me vecorité e programit té studimit dhe japin
njé formim specifik, sipas karakteristikave té tij;

c) Léndé ndérdisiplinore dhe/ose integruese né njé ose mé shumeé disiplina té
ngjashme ose integruese me disiplinat karakterizuese, profile té programit dhe
grup léndé me zgjedhje;

d) Léndé plotésuese, té fokusuara né pérftimin e aftésive né gjuhé té huaj,
aftésive informatike dhe telematike, aftésive komunikuese e prezantuese,
aftésive gé lehtésojné hyrjen né tregun e punés dhe né praktikat profesionale
té zhvilluara prané subjekteve publike e private, sipas marréveshjeve té
pérbashkéta, té nénshkruara pér kété qgéllim;

e) Detyrime pérmbyllése, gé lidhen me pérgatitjen e tezés sé diplomés ose me
provimin pérfundimtar, ne varési té programit té studimit, detaj i cili
pércaktohet né rregulloren e programit pérkatés.

3. Veprimtarité formuese mund té jené:

a) Té detyrueshme;

b) Té zgjedhura nga veté studentét, ndérmjet atyre té ofruara nga institucioni
dhe koherente me programin e studimit, té realizuara kéto gjaté viteve
akademike té programit té studimit.

c) Té zgjedhura nga veté studentét ndérmjet atyre té ofruara nga institucione té
tjera partnere té arsimit té larté kreditet e té cilave jané subjekt njéhsimi pas
marrjes sé tyre.

Shpérndarja e krediteve sipas aktiviteteve formuese brenda njé disipline pércaktohet
nga departamenti né funksion té natyrés sé saj dhe shprehen ne planet mésimore
dhe né rregulloren mésimore té ¢cdo programi studimi né pérputhje me Udhézimin e
ministrisé pérgjegjése pér arsimin, pér organizimin e studimeve né Institucionet e
Arsimit té Larté.

4. Né programet e studimit gé ofron Universiteti POLIS, numri i provimeve apo formave
té tjera té vlerésimit pérfundimtar té dijeve té fituara né njé disipliné apo veprimtari
tjetér formuese realizohet né pérputhje me Udhézimin e MAS pér organizimin e
studimeve né Institucionet e Arsimit té Larté.

Neni 6
Organizimi i praktikave profesionale

1. Kur praktika mésimore parashikohet si pjesé e planeve mésimore dhe e numrit té
krediteve té nevojshme, studentét e kané té detyrueshme kryerjen e saj. Praktikat
profesionale zhvillohen né njé institucion té pérzgjedhur nga studenti.

2. Né& pérfundim té praktikés profesionale, studenti dorézon prané Sekretarisé Mésimore
formularin e miratuar pér realizimin e praktikés profesionale.
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KREU II
DOKUMENTACIONI THEMELOR I PROGRAMEVE TE STUDIMIT

Neni 7
Dokumentacioni themelor i programeve té studimit

Organizimi i njé programi studimi mbéshtetet né hartimin e dokumentacionit themelor
té tij gé jané:

a) Rregullorja mésimore e programit té studimit

b) Rregullore Diplomimi

c) Plani Mésimor;

d) Programi i secilés |éndé

Neni 8
Plani mésimor

. Térésia e veprimtarive formuese shprehen né Planin Mésimor, i cili éshté dokumenti

themelor i programit té studimit. Plani mé&simor pérbén dokumentacionin kryesor me
karakter té gjeré informativ, né té cilén parashtrohen né ményré té sintetizuar sa mé
poshté vijon:

a) Léndét e programit té studimit, té ndara sipas kategorive té veprimtarive

formuese, si dhe né vite e semestra;

b) Kreditet pérkatése;
Né fillim té cdo viti akademik, mbéshtetur né programin pérkatés té studimit, njésité
bazé hartojné planin mésimor té vitit, né té cilin pércaktohet kategoria dhe kreditet
pérkatése pér secilén veprimtari formuese (Iéndé), ndarja e oréve mésimore né
auditor (leksione, seminare, ushtrime, laboratoré, praktiké, puné kursi etj.) Plani
mésimor éshté objekt rishikimi dhe vlerésimi periodik. Senati Akademik é&shté
pérgjegjés pér vlerésimin dhe miratimin pérfundimtar té planit mésimor.

Neni 9
Programi i Iéndés (syllabusi)

Pér ¢cdo veprimtari formuese hartohet pogrami i Iéndés (syllabusi), né pérputhje me
aktet ligjore né fugqi. Programi pér secilén |éndé hartohet pér ¢do Iéndé gqé pérmban
plani mésimor. (N& té jepet né formé té pérmbledhur:
a) Emriiléndés;
b) Titullari/Pedagogu i |éndés (emér, titulli akademik, grada shkencore dhe
nénshkrimi);
¢) Ngarkesa (numri i krediteve, numri i oréve mésimore né klasé, leksione,
seminare, praktika);
d) Tipologjia e 1é€ndés;
e) Viti akademik/Semestri;
f) Lloji i Iéndés, programi i studimit, kodi i Iéndés, adresa elektronike e titullarit;
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g) Pérmbledhje dhe rezultatet e té nxénit;
h) Konceptet themelore (konceptet mbi té cilat ndértohet 1énda);
i) Temat e l|éndés, Format e kontrollit té dijes, frekuentimi, kontrolli i
vazhdueshém;
j) Literatura dhe vérejtje pérfundimtare nga pedagogu i Iéndés
Programi i |éndés pérgatitet nga titullari apo titullarét e veprimtarisé formuese
konsultohet né Departament dhe miratohet nga Pérgjegjési i Departamentit.

Neni 10
Rregullorja mésimore e programit té studimit

Cdo program studimi ka rregulloren mésimore té tij. Rregullorja mésimore e
programit té studimit hartohet nga departamenti/fakulteti pérgjegjés pér programin
e studimit, vlerésohet dhe miratohet né Senatin Akademik sé bashku me programin
pérkatés té studimit, né pérputhje me procedurén e hartimit, rishikimit dhe miratimit
té programeve té reja té studimit, e shprehur né kété rregullore.
Rregullorja mésimore e programit té studimit, si bashkéshoqgéruese e saj, éshté objekt
rishikimi periodik para fillimit té vitit té ri akademik, sipas procedurés pérkatése.
Rregullorja mésimore e programit té studimit pérmban:
a) listén e disiplinave mésimore, té ndara né module, si dhe veprimtarité e tjera
formuese;
b) objektivat formuese specifike té ¢do disipline apo veprimtarie tjetér formuese;
c) kreditet dhe detyrimet penguese pér cdo disipliné mésimore apo veprimtari
tjetér formuese;
d) kurrikulat e ofruara studentéve (programet e shkurtuara té Iéndéve);
e) format e studimit, té provimeve dhe verifikimeve té tjera té dijeve té fituara
nga studenti;
f) detyrimet e mundshme gé lidhen me frekuentimin;
g) kushtet e procedura té vecanta pér transferimin e studentéve.
Né rregulloren mésimore té programit té studimit pércaktohen kriteret e njohjes sé
krediteve, njohuri dhe aftési profesionale té certifikuara sipas akteve ligjore né fuqi,
si dhe njohuri té veprimtarive formuese té nivelit pas shkollés s&€ mesme dhe gé jané
né pérputhje me objektivat specifike té programit pérkatés té studimit.

Neni 11
Rishikimi periodik i programit té studimit

Programi i studimit mund té organizohet me profile, té cilat ofrojné specializime né
drejtime té ngushta té fushés sé programit té studimit, né fusha integruese ose
ndérdisiplinore té péraférta;

Emeértimi i profilit té programit té studimit shénohet né diplomén, gé Iéshohet né
pérfundim té tij;

Hapja, mbyllja ose pérshtatje e profileve té programeve té studimit kryhet me vendim
té Senatit Akademik té U_POLIS.

Fakulteti organizon né fund té c¢do viti akademik vierésim periodik té programit té
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studimit dhe rregullores mésimore té tij, me synim pérmirésimin dhe pérditésimin e
elementéve té ndryshém té tyre, né bazé té eksperiencés sé akumuluar gjaté procesit
mésimor.

Dekani i fakultetit aktivizon grupin e rishikimit, i cili Eshté pérgjegjés pér kété proces.
Gjaté kétij rishikimi vémendje i kushtohet:

a)
b)
o)

d)
e)

f)

9)
h)

i)

shpérndarjes sé krediteve pér disiplinat apo grup disiplinat pérkatése;
programeve mésimore té |éndéve té vecanta;

elementéve pérbérés té disiplinave dhe ndarja e krediteve ndérmjet tyre
(leksione, studio, seminare, detyra, projekte, laboratoré, etj.);

rregullores sé programit té studimit;

bazés sé nevojshme didaktike pér realizimin e programit té studimit,
evidentimi i mangésive dhe marrja e masave pér vitin pasardhés;

literaturés sé pérdorur, mungesat e vérejtura dhe masat pér pérmirésimin e
situatés;

implementimit té programit té studimit né vitin pérkatés akademik;
procedurave té kontrollit té dijeve / provimeve dhe analiza e rezultateve té
kontrollit;

feedback-ut té marré nga Bordi i Ké&shillimit pér rishikimin e programit
studentét / Alumni / institucionet partnere / ekspertéve té vlerésimit te
jashtém / partneréve nga tregu i punés.

Realizimi me sukses i procesit té rishikimit kérkon grumbullimin e té dhénave té
nevojshme pér gjaté vitit akademik. Njésia e Sigurimit t& Brendshém té Cilésisé
organizon procesin e térheqjes sé opinioneve té studentéve né lidhje me zhvillimin e
procesit mésimor né té gjitha disiplinat.

Neni 12
Regjistrimi, Ruajtja e té dhénave, Raportimi
(shfugizohet)
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KREU III
TRANSPARENCA

Neni 13
Informimi i studentéve

Universiteti POLIS ka ngritur njé sistem té organizuar informacioni pér té transmetuar
tek studentét té gjithé informacionin e nevojshém né lidhje me programet e studimit,
procesin mésimor, Statutin e rregulloret e institucionit, procedurat né lidhje me
aktivitete té ndryshme té procesit mésimor etj.

Informacioni i nevojshém publikohet né disa forma:

a) format shkresor, né formén e guidave, rregulloreve, fletépalosjeve,
procedurave, etj., té cilat jané té aksesueshme né portalin e menaxhimit
elektronik té té dhénave té U_POLIS -PITAGORA;

b) né format elektronik né website-in e institucionit dhe faget e universitetit né
mediat sociale;

c) né format shkresor té shpallur né mjediset e pércaktuara té Universitetit, si
orari i mésimit, njoftime té ndryshme, pjesé té réndésishme té rregullores,
rezultatet etj.

Vendimet e réndésishme té marra nga Bordi i Themeluesve, Senati Akademik, Bordi
Administrativ, Rektorati dhe Dekanati né lidhje me aktivitete té ndryshme té procesit
mésimor, té studentéve, rezultatet e analizave té béra, etj., u béhen me dije
studentéve né forma té ndryshme si takime té drejtpérdrejta me studentét, shpallje
né mjediset e caktuara té Universitetit, njoftime né website etj.
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KREU IV
PRANIMI I STUDENTEVE NE UNIVERSITETIN POLIS

Neni 14
Dispozita té pérgjithshme

Bazuar né Statut dhe kété Rregullore, pranimi i kandidatéve té rinj béhet sipas
kritereve té parashikuara né rregulloren e programit té studimit.

Pranimet né ciklin e paré dhe té integruara té ciklit té dyté pérvec mesatares, béhen
me test pranimi.

Kandidatét fitues pas regjistrimit brenda afateve té shpallura dhe plotésimit té
dokumentacionit, fitojné statusin e studentit dhe kané té drejté té ndjekin studimet
né vitin akademik né té cilin jané regjistruar. Pér t'u regjistruar, studentét duhet té
paragesin prané sekretarisé mésimore dokumentacionin e parashikuar né nenin 16,
dhe té kené shlyer tarifén e studimit pér programin gé do té ndjekin. Regjistrimi béhet
cdo fillim viti akademik brenda afateve té shpallura nga Udhézimet pérkatése té MAS.
Pranimi i studentéve né Universitetin POLIS kalon népér disa faza té parashikuara né
nenet 15, 16,17 dhe 18 té késaj rregulloreje.

Neni 15
Aplikimi

Menjéheré pas shpalljes sé datés sé fillimit té regjistrimeve né U_POLIS, konform
pércaktimeve té Udhézimeve té pérvitshme té MAS, kandidatét e interesuar mund té
paraqgiten pér aplikim.

Lista e dokumentacionit té aplikimit pércaktohen né rregulloren e programit té
studimit dhe shpallen né fagen zyrtare té U_POLIS.

Neni 16
Aplikimi pér regjistrim

Né Universitetin POLIS aplikimi pér regjistrim né té gjitha programet e studimit béhet
konform pércaktimeve té pérvitshme té Udhézimeve té MAS.

Pér diplomat profesionale, programet Bachelor dhe programet e integruara 5-vjegare,
té gjithé kandidatét e interesuar duhet té plotésojné Formularin e Aplikimit né Portalin
e Maturés Shtetérore té Rrjetit Akademik Shqiptar UAlbania.

Pér programet e ciklit té dyté dhe té treté, Master Ekzekutiv kandidatét e interesuar
aplikojné prané Universitetit POLIS me dosjen pérkatése té pércaktuar nga
departamenti pérgjegjés, sipas afateve té shpallura nga MAS.

Aplikimi pér programin doktoraturé béhet sipas thirjes pérkatése té ¢do viti akademik
kryesisht né periudhén Qershor-Korrik.

Neni 17

Test Pranimi
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Pranimi i kandidatéve pér té ndjekur studimet né Universitetin POLIS, pér programet
e ciklit té paré (3 vjecar) dhe programet e integruara té ciklit té dyté (5 vjecar), béhet
né bazé té njé procesi pérzgjedhés gé konsiston né mesataren minimale(kriter
pérjashtues) pércaktuar me VKM, si dhe njé testi logjik, i cili bazohet né njohurité e
fituara nga aplikantét né shkollén e mesme, né fushat shoqgérore, shkencore si dhe
nga aktualiteti.

Zhvillimi i testit nga studentét nuk éshté i detyrueshém dhe shérben si kriter rendités
dhe jo pengues.

Testi logjik zhvillohet sipas orés dhe datés sé pércaktuar nga Zyra e Pranimeve.

Pér ciklin e dyté Master i Shkencave dhe Master Profesional pranimi béhet né bazé té
dosjeve personale me dokumentet e parashikuar né pércaktimin e Udhézimeve té
pérvitshme té MAS.

Pér programet e studimit té ciklit té treté (té cilat ofrohen si programe té pérbashkéta
ose té dyfishta me institucione té huaja té arsimit té larté) pranimi béhet né bazé té
rregulloreve té programeve té studimit dhe marréveshjeve té bashképunimit me
institucionin partner.

Pér programet e studimit me karakter profesional pranimi béhet né bazé té
udhézimeve té pérvitshme té MAS.

Neni 18
Shpallja e rezultateve dhe regjistrimi

Sipas pércaktimeve té Udhézimeve té pérvitshme pér pranimet e reja, U_POLIS né
pérfundim té aplikimeve pér ¢do raund bén renditjen e aplikantéve sipas kritereve té
pranimit.

Departamenti pérzgjedh studentét fitues, pér programin e studimit gé ofron, té cilat
miratohen nga Dekani.

Listat béhen publike né ambientet e U_POLIS, né website-in zyrtar si dhe né fagen
zyrtare t&€ RASH - UAlbania. Regjistrimi zyrtar nénkupton regjistrimin né portalin
UAlbania, plotésimin e dokumentacionit té nevojshém né Sekretariné Mésimore dhe
finalizohet me marrjen e numrit té matrikulimit nga Qendra e Shérbimeve Arsimore,
népérmjet sistemit SMIAL.

Né rast se studenti nuk ka shlyer detyrimin financiar, apo plotésuar ndonjé nga
dokumentet e kérkuar pér regjistrim né afatin e caktuar, nuk mund té ndjeké procesin
mésimor.

Zyra e Financés pérditéson gjendjen e shlyerjes sé detyrimeve nga studentét me
frekuencé sipas nevojave dhe paraget né Sekretariné Mésimore listén me emrat e
studentéve gé nuk kané shlyer detyrimin.

Neni 19
Transferimet

Regjistrimi i kandidatéve pér transferim béhet konform Udhézimeve té pérvitshme té
MAS duke respektuar kriteret e pranimit, dokumentacionit si edhe afatet e regjistrimit.
Pér kandidatét gé transferohen nga universitetet e tjera vlerésimi i krediteve
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akademike béhet nga njé komision i posagém i Universitetit POLIS sipas procedurés
sé parashikuar né nenin 51 té késaj rregulloreje.

3. Dokumentacionit té parashikuar né nenin 16, i bashkéngjiten edhe dokumente zyrtare
gé pérmbajné listén e Iéndéve dhe pérshkrimin shkurt té programeve mésimore té
tyre, té zhvilluara deri né momentin e kérkesés pér transferim, té ligjéruara me vulén
dhe firmén e universitetit pérkatés.

4. Studentiti duhet té paragesé dhe vértetim c¢regjistrimi nga Universiteti i méparshém.
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KREU V
ORGANIZIMI I STUDIMEVE UNIVERSITARE

Neni 20
Format e mésimit

Puna mésimore me studentét pérfshin njé larmi formash té mésimit dhe té kontrollit
té dijeve. Kéto forma harmonizohen midis tyre pérmes raporteve té caktuara, té
parashikuara né planet mésimore, programet e Iéndéve, dhe rregulloren mésimore té
programit té studimit.

Né Universitetin POLIS format kryesore té punés mésimore jané:

a) format e mésimit teorik e praktik: leksionet, seminaret, ushtrimet, punét
laboratorike dhe studio, konsultimet, prezantimet, praktikat profesionale,
detyrat e kursit, projektet e kursit, ese, punime e kérkime shkencore
eksperimentale né fushat pérkatése etj.;

b) format e kontrollit té dijeve: provimet e kursit me shkrim ose me goje ose né
formén e bashkébisedimeve té hapura, mbrojtje e detyrave e projekteve té
kursit, mbrojtje e praktikave profesionale, provimet, mbrojtje e temave e
diplomave, etj.

Departamentet, me miratim té Dekanatit, mund té pércaktojné edhe forma té tjera
té punés mésimore, vecanérisht té kontrollit té dijeve té fituara. Pércaktimi i formave
té reja béhet para fillimit té vitit té ri akademik dhe i béhet i ditur studentit né fillim
té procesit mésimor.

Format e mésimit konkretizohen né hartimin nga dekanati t& dokumenteve té
méposhtém, té cilat shpallen 5-10 dité para fillimit té vitit té ri akademik/semestrit:

a) struktura mésimore pér programin e studimit, né té cilén pércaktohen
elementét gé pérbéjné kété strukturé (mésimi, sezoni i provimeve dhe
diplomave, workshopet pushimet etj.);

b) orari i mésimit, i cili hartohet né& pérputhje me planin mésimor, grupet
mésimore, numrin dhe kapacitetin e auditoréve duke synuar gé té keté njé
shpérndarje té ekuilibruar té ngarkesés ditore né auditor té studentit.

Neni 21
Organizimi i procesit mésimor

Pérgjegjési i Departamentit mban pérgjegjési pér organizimin e punés pér njé fillim
té mbaré té procesit mésimor, pajisjen e studentéve me tekste dhe materiale té tjera
mésimore didaktike, si dhe pér sigurimin e stafit akademik.

Koordinatorét e programit mésimor mbajné pérgjegjési sipas parashikimeve té béra
né Urdhérin e Rektorit pérkatés.

Dekanét mbajné pérgjegjési pér ndarjen e ngarkesés mésimore ndérmjet anétaréve
té stafit akademik, duke respektuar normat e ngarkesés mésimore té miratuara sipas
késaj rregulloreje dhe procedurave pérkatése, shkallén e kualifikimit dhe eksperiencés
sé stafit akademik si dhe numrin e grupeve pér disiplinat pérkatése. Drejtuesi i njésisé
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bazé né bashképunim me dekanin e fakultetit pérkatés thérret stafin akademik té
ftuar dhe me kontraté pér té diskutuar ngarkesén qé do té mbajné dhe kohén e
kryerjes sé saj.

Stafi akademik i brendshém, i ftuar apo me kontraté, para fillimit t& semestrit, duhet
té depozitojé né Departament: programin e detajuar té |éndés (syllabus) dhe
literaturén pér studentét ose referencat bibliografike, si dhe gjithé dokumentacioni
tjetér té parashikuar nga Rektorati né fillim té cdo viti akademik.

Neni 22
Kurset dhe grupet mésimore

Puna mésimore zhvillohet né bazé grupi e kursi. Grupi pérbén formacionin bazé me
té cilin realizohen té gjitha format e punés mésimore. Si rregull ai ka 15-30 studenté
dhe mbi kété bazé zhvillohen seminaret, studiot, punét praktike, laboratorét,
ushtrimet, etj. Né Ié€ndé té vecanta, pér zhvillimin e punéve studio, laboratorike,
gjuhésore dhe mésime praktike, né funksion té: natyrés sé detyrave, projekteve, llojit
té punéve né grup, bashképunimit midis specialiteteve, pedagogeve dhe asistentéve,
mjediseve dhe infrastrukturés né dispozicion, grupi mésimor mund té ndahet né njési
mé té vogla ose mé té médha. Miratimi béhet nga Dekani i Fakultetit, mbéshtetur né
propozimin e departamentit, gé né fillim té vitit akademik sé bashku me
dokumentacionet e programeve té studimit si pjesé e planit mésimor.

- Kursi pérbén njé formacion mé té gjeré dhe pérfshihen disa grupe mésimore

vetém pér njé vit mésimor.

Dekanati zbaton pércaktimet e mésipérme né pérputhje me mundésité reale.
Ndarja e studentéve né grupe pasqyrohet né sistemin elektronik t& menaxhimit -
PITAGORA ku dhe evidentohet zhvillimi i oréve té mésimit nga pedagogu dhe prezenca
e studentéve.
Né fillim té ¢do viti té ri akademik, sekretaria mésimore bén regjistrimin e studentéve
né vitet pasardhése nése ata kané fituar té paktén numrin minimal té krediteve té
pércaktuar né kété rregullore dhe paguajné tarifén e shkollimit.

Neni 23
Zhvillimi i mésimit

Koha dhe auditori ku zhvillohet mésimi pércaktohet né orarin e shpallur nga Sekretaria
Mésimore, i cili duhet té respektohet nga té gjithé pedagogét dhe studentét. Orari
ndértohet mbi kritere metodike e pedagogjike, duke mbajtur parasysh harmonizimin
e formave té ndryshme té mésimit (leksion, seminar/ushtrime, studio, laboratoré,
etj.), té disiplinave té ndryshme, dhe shpérndarjen racionale té ngarkesés sé
studentit. Ndryshimet né orar béhen vetém nga sekretaria mésimore.

Né Universitetin POLIS, kryerja e seancave mésimore té programuara éshté e
detyrueshme, me pérjashtim te rasteve té veganta, pér arsye té vértetuara ose té
vértetueshme objektive. Seancat mésimore té pazhvilluara duhet té zEvendésohen né
njé dité tjetér té pércaktuar nga sekretaria. Sekretaria mésimore ndjek dhe evidenton
¢do dité ecuriné e procesit mésimor.
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Kohézgjatja e seancave mésimore éshté 50 minuta, me ndérprerje 10 minuta né mes
tyre.

Universiteti ofron mésim me prezencé fizike dhe né raste té caktuara me vendim
departamenti ofron sesione mésimi online, hibride ose blended.

Neni 24
Frekuentimi

Studenti duhet té ndjeké té gjitha format e procesit mésimor. Frekuentimi éshté i
detyrueshém né masén jo mé pak se 75% té numrit té seancave té zhvilluara.

Kur studenti, me ose pa arsye, nuk merr pjesé né mbi 25% té numrit té seancave té
zhvilluara, ai shpallet i paklasifikuar dhe nuk lejohet té shlyejé detyrimet e késaj
lénde. Né kéto raste, studenti éshté i detyruar ta frekuentojé |éndén né vitin
pasardhés akademik, me kusht gé té mos kalojé numrin maksimal té krediteve gé
mund té marré pér frekuentim, prej 80 ECTS.

Pjesémarrja e studentit evidentohet rregullisht né sistemin elektronik té menaxhimit
— Pitagora sipas manualeve pérkatése. Pas ngarkimit té frekuentimit té studentit nga
ana e pedagogut pérgjegjés pér léndén, sistemi né formé automatike njofton
studentét pér limitin e frekuencés.
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KREU VI
RREGULLA PER PROCESIN MESIMOR DHE PERGATITIJEN E
MATERIALEVE INFORMATIVE

Neni 25
Materiali pér mésimdhénie

Pedagogét, pér té realizuar procesin e mésimdhénies né Universitetin POLIS, duhet
té pérgatisin materialin e méposhtém:
a) programin e detajuar té Iéndés apo Syllabuset (lidhja 1-formati i programit té
[éndés);
b) materialet pér studimin e Iéndés.

Neni 26
Programi i detajuar i Iéndés (syllabus)

Syllabusi éshté programi i detajuar i |éndés i cili duhet té pérmbajé elementét e
méposhtém:
a) Emértimi i [éndés;
b) Titullari i Iéndés (Titulli/Grada shkencore, emér mbiemér dhe nénshkrimi);
c) Ngarkesa (numri i krediteve, numri i oréve mésimore né klasé, leksione,
seminare, praktika apo elementé té tjeré);
d) Viti akademik
e) Semestri;
f) Tipologjia e I|éndés (bazé, karakterizuese, ndérdisiplinore/integruese,
plotésuese, pérmbyllése);
g) Lloji i Iéndés (e detyrueshme, me zgjedhje);
h) Programi i studimit;
i) Adresa elektronike e titullarit té Iéndés
j) Kodi i etikés (referenca pérkatése)
k) Pérmbledhje dhe rezultatet e té nxénit (pérfshiré objektin kryesor; rezultatet
e té nxénit: njohurité, aftésité dhe pérgjegjshmériné dhe pavarésiné pér té
zbatuar njohurité e marra)
) Konceptet themelore (konceptet mbi té cilat ndértohet 1&€nda);
m) Temat e Ié€ndés (té detajauara dhe me referencat né literaturé);
n) Frekuentimi;
0) Format e kontrollit té dije (kontrolli i vazhdueshém, kontrolli pérfundimtar);
p) Literatura (literature bazé e detyrueshme dhe literature e rekomanduar)
q) Vérejtje pérfundimtare nga pedagogu i Ié€ndés.
Syllabusi plotésohet né gjuhén shqiptare dhe angleze.
Syllabusi pérgatitet né pérputhje me elementét e formimit té pércaktuara me VKM.
Pedagogu duhet té paragesé programin mésimor té detajuar/Syllabuset pérpara
fillimit té semestrit.
Procesi i pérgatitjes sé syllabuseve (programeve té detajuar) fillon gé né vitin
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akademik paraardhés. Programi i Iéndés (Syllabusi) hartohet nga titullari i IEndés dhe
miratohet nga drejtuesi i departamentit. Syllabusi i miratuar ngarkohet né portalin
elektronik t& menaxhimit Pitagora. Njé kopje fizike e Syllabusit firmoset dhe dorézohet
prané pérgjegjésit té departamentit dhe ruhet né arkivén e Dekanatit.

Pedagogu sgaron né klasé té gjithé elementet e syllabus-it ditén e paré té& mésimit né
fillim té ¢do semestri.

Neni 27
Termat e referencés
(shfuqizohet)

Neni 28
Materialet e studimit

Studentéve u béhet e ditur bibliografia né Shqip dhe Anglisht si edhe burimet e gjetjes
sé saj.

Materialet e studimit, né mungesé té literaturés sé shkruar pedagogu pérgjegjés i
Iéndés duhet ti hartojé ato né formén e njé dispense pér pérdorim té brendshém njé
kopje e sé cilés dorézohet né bibliotekén e universitetit si dhe ngarkohet elektronikisht
né Google Classrom pér Iéndén pérkatése.

Standardi i punimit dhe i dorézimit té leksioneve duhet te jete i unifikuar. Materialet
e dispensave duhet té jené me kapak standard té Universitetit POLIS (nése nuk kané
kapak té formuluar posacérisht pér to). Kapaku duhet té& pérmbajé: Titullin e LEndés,
Kodin e Léndés, Emrin e Pedagogut/pedagogéve, siglat e Universitetit POLIS, vitin
akademik, si edhe shénimin “dispensé vetém pér pérdorim té brendshém”, deri né
momentin gé kjo dispensé mund té vendoset té botohet pasi té pérpunohet dhe
pérgatitet né pérputhje me rregullat e publikimit.

Pérvecg leksioneve né formén e dispensave, studentéve mund t'u rekomandohet
literaturé plotésuese né gjuhén shqipe ose té huaj.

Neni 29
Organizimi i procesit mésimor nga pedagogu

Pedagogu éshté pérgjegjés pér procesin mésimor gqé nga hartimi i programit té
detajuar mésimor (Syllabuset) dhe shpalljen tek studentét, organizimin e kétij procesi
sipas elementéve té shpallur e deri né arkivimin e materialit mésimor (detyra
projekte, fleté pranimi etj.) sipas rregullave té arkivimit t& dokumentacionit. Rregulla
mé té detajuara né lidhje me dorézimin e materialeve studimore té Iéndés
pércaktohen me urdhér té Administratorit.

Pedagogu paraqitet né universitet jo mé pak se 15 minuta para fillimit té orés sé
mésimit, sipas kontratés sé punés té lidhur midis Universitetit POLIS dhe punonjésit.
Cdo pedagog duhet té respektojé orarin mésimor duke u kujdesur pér fillimin dhe
mbarimin e procesit mésimor.
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Cdo pedagog do té pajiset me orarin e mésimeve nga Sekretaria Mé&simore e
Universitetit.
. Né rastet e mungesés ose vonesés pér arsye madhore, pedagogu duhet té informojé
departamentin sipas procedures perkatése. Né rastet e zévendésimit té orés sé
mésimit, pedagogu né bashképunim me Sekretariné Mésimore dhe studentét duhet
té vendosin datén dhe orén e zhvillimit té mésimit sipas procedurés pérkatése.
Pedagogu duhet té evidentojé prezencén e studentéve né cdo fillim ore né
pérputhje me listén e studentéve né sistemin PITAGORA.
Né rast prezence né auditor té studentéve me aftési ndryshe, Sekretaria Mésimore
vendos né dijeni Pedagogun e |éndés paraprakisht dhe garanton kushtet dhe
infrastrukturén e nevojshme (brenda mundésive dhe disponueshmérisé sé pajisjeve
né Universitetin POLIS dhe né pérputhje me Politikén e Universitetit POLIS pér
Studentét me Aftési Ndryshe.
Prezenca e studentéve né auditor pasqyrohet nga titullari i 1éndés né sistemin e
menaxhimit elektronik PITAGORA.
Né pérfundim té semestrit pedagogu dorézon né Sekretariné Mésimore:
10.1 Né sekretariné mésimore:
a) proces-verbalin e vlerésimit (té shkarkuar nga sistemi i menaxhimit elektronik
- Pitagora) té firmosur e cila pérmban té gjitha elementet e vlerésimit gé jané
paragitur né syllabus, té shogéruar me listprezencén e firmosur nga studentét
gé kané marré pjesé né provim;
b) tezén e provimit sé bashku me gelésin e zgjidhjes
10.2 Né arkivén e Universitetit POLIS:
a) detyrat e kryera nga studentét né hardcopy ashtu dhe / ose né format
elektronik.
b) fletét e provimit té kryer nga studentét.
Cc) Materialet mésimore té pérdorura né mésim, leksione, dispensa, literature etj.
Arkivimi i detyrave, fletéve té provimit apo materiale té tjera té dorézuara nga
studentét kryhet né pérputhje me pércaktimet e rregulloren e Arkivave té U_POLIS.

Neni 30
Plotésimi i tabelés sé vilerésimit shumeéfaktorial
(shfuqizohet)

Neni 31
Kriteret pengues

Kriteri pengues aplikohet né ato raste kur megjithése studenti merr piké mbi marzhet
e kalimit nuk ka plotésuar qofté edhe njé nga kriteret e shpallura paraprakisht nga
pedagogét.

Nése pér té marré vlerésimin pérfundimtar do té keté kritere penguese, qé do té thoté
nuk mund té quhet I€nda e shlyer edhe pse sasia totale e pikéve e kalon marzhin e
kalimit, kéto do té béhen té garta nga pedagogu né syllabus gé né fillim sé bashku
me kriteret e tjera té vlerésimit. Té tilla mund té jené:

a) mos dorézimi i detyrés/projektit;
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b) mos marrja e pikéve té mjaftueshme né detyré/projekt;

c) mos plotésimi i numrit minimal té konsultimeve pér njé detyré/projekt;

d) mos marrja e pikéve té mjaftueshme né teste teorike/provime etj.
Né kété rast pikét e fituara mbahen té “bllokuara” derisa studenti shlyen elementin e
“pengesés” né sezonin mé té afért sipas pércaktimeve té syllabus-it.
Pér studentin gé nuk ka frekuentuar IEndén né masén 75%, shénohet né Tabelén e
Vlerésimit NUK KLASIFIKOHET (NK). Ky student do ta frekuentojé kété IEndé né
sezonet e ofruara nga Universiteti.

Neni 32
Proces-verbali i vlerésimit

Proces-verbali i vlerésimit pérbén aktin pérfundimtar té zyrtarizmit té notés, té cilin
pedagogu e plotéson né sistemin elektronik t& menaxhimit dhe e dorézon té firmosur
prané Sekretariné Mésimore.
Proces-verbali i vlerésimit pérmban: vlerésimin pérfundimtar té studentit pér |éndén
(Notén) pérkundrejt emrit té studentit, datés sé zhvillimit té& provimit dhe firmés sé
pedagogut.
Proces-verbali firmoset nga pedagogu /ét e léndés, pérgjegjési i departamentit,
dekani dhe né fund nga kryesekretarja, e cila bén én edhe verifikime né rast
parregullsie. Né proces-verbal shénohen emrat e té gjithé studentéve té grupit
pérkatés.
Neni 33
Shpallja e rezultateve dhe dokumentimi

Shpallja e vlerésimit pérfundimtar béhet nga pedagogu i Iéndés pérkatése e cila
shogérohet edhe me nénshkrimin e tij (firmén). Vlerésimi pérfundimtar shpallet i
detajuar né pérputhje me komponentet e parashikuar né syllabusin e miratuar né
fillim té vitit akademik prané Pérgjegjésit té Departamentit, né sistemin PITAGORA.
Sistemi i mundéson studentit té shohi vierésimin pér ¢cdo element té shpallur.

Koha pér shpalljen e rezultateve éshté tre dité mbas zhvillimit t& provimit. Né rast
vonese né dhénien e rezultatit té vlerésimit, ndigen nga Pérgjegjési i Departamentit
pérkatés i cili i térheq vémendje stafit duke e konsideruar kété mospérmbushje té
detyrés si shkelje té Rregullores Didaktike.

Pedagogét, né rast pagartésish, mund t'i japin sqarime studenteve né seanca té
posagme.

Studenti ka té drejté té kontestojé vlerésimin e marré, sipas procedurés pérkatése,
parashikuar né formé mé té detajuar tek Neni 42.

Neni 34
Provimi i mbartur

Studentét kané té drejté té japin provime té mbartura né ¢do sezon té shpallur nga
sekretaria mésimore. Provimi mund té jepet mbas shlyerjes sé tarifés shtesé té
parashikuar.
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Neni 35

Ményra e dhénies sé varésisé
(shfugizohet)
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KREU VII
KONTROLLI I DIJES

Neni 36
Sistemi i vlerésimit

Vlerésimi i njohurive né Universitetin POLIS realizohet népérmjet sistemit me 10 nota
(nga 1 tek 10, ku 10 éshté vierésimi maksimal). Me kété sistem béhet vilerésimi né té
gjitha format e kontrollit té pérdorura. Notat nga 5 (pesé) e lart jané nota kaluese
dhe notat jané té plota. Né rastet kur nota pérfundimtare (rezultante e té gjithé
formave té kontrollit té dijeve apo elementéve pérbérés) nuk éshté njé numeér i ploté,
ajo do té rrumbullakohet né numrin e ploté mé té afért (nése shifra e fundit pas
presjes dhjetore éshté mé e vogél se 5, rrumbullakosni né shifrén para presjes
dhjetore; nése éshté 5 ose mé shumé se sa duhet té rrumbullakosni shifrén e
méparshme lart).

Vlerésimi realizohet sipas pércaktimeve té neneve 31 dhe 32 té késaj rregulloreje.
Procedura e dokumentimit té vlerésimit té studentéve béhet me Tabelén e Vlerésimit
dhe Proces-Verbalin e Vlerésimit pér ¢do Iéndé.

Neni 37
Format e kontrollit té dijes

Kontrolli i dijes sé& njé IEnde béhet sipas sistemit té deklaruar né syllabus, né sistemin
Pitagora dhe sipas sistemit qé éshté lajméruar gjaté vitit.

Ményra e organizimit té pérbérésve té vlerésimit éshté né funksion té natyrés sé
Iéndés. Ajo pércaktohet nga pedagogu i Iéndés, mbéshtetur né programin e Iéndés
dhe miratohet nga pérgjegjési i departamentit.

. Tezat e provimit hartohen nga titullari i Ié€ndés. Né ato |éndé qé gjykohet e

pérshtatshme, teza e provimit pérmban né kopertiné njé seksion i cili mundéson
sekretimin e tezés. Studentét plotésojné informacionin né lidhje me gjeneralitetet dhe
numrin e matrikulés pérkatése, mé pas seksioni i sekretimit paloset dhe gepet me
kapése ose ngjités. Pasi provimet korrigjohen, seksioni i sekretuar hapet pér té
mundésuar hedhjen e notave né sistem.

Qéllimi kryesor éshté gé pedagogu té vlerésojé vetém dijen e shfaqur né letér, pa u
ndikuar nga emri, preferencat personale apo paragjykimet pér studentin.

Neni 38
Parakushtet pér vierésim

Studenti fiton té drejtén té marré vlerésimin e njé |énde, kur brenda afatit té
parashikuar né grafikun e detyrimeve:

a) ka plotésuar kriteret detyruese té vendosura pér até 1éndé;

b) ka shlyer tarifat e shkollimit.
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Neni 39
Sesionet e kontrollit té dijes

Proceset e kontrollit té dijes sé studentéve zhvillohen brenda periudhave té caktuara
né strukturén mésimore té vitit akademik.
Kontrolli i dijes zhvillohet né tre sezone:

a) Sezoni i kontrollit té dijes té dimrit;

b) Sezoni i kontrollit té dijes té verés;

c) Sezoni i kontrollit té dijes té vjeshtés.
Sesioni i kontrollit té dijes sé dimrit zhvillohet mbas pérfundimit té semestrit té paré.
Sesioni i kontrollit té dijes sé verés zhvillohet pas pérfundimit té€ semestrit té dyté.
Sesioni i i kontrollit té dijes sé vjeshtés zhvillohet pérpara fillimit té vitit akademik
pasardhés.
Studenti, nuk lejohet té shlyejé pér té dytén heré vlerésimin e njé Iénde, brenda njé
sezoni.
Pér programet e studimit jo universitar profesionale dhe programet me kohe te zgjatur
kontrolli i dijes zhvillohet né pérfundim té modulit / Iéndés pérgjaté vitit akademik,
sidhe gjaté sezonit té vjeshtés.

Neni 40
Kushtet e kalimit né vitin pasardhés

Viti akademik mbyllet né pérfundim té sezonit té vjeshtés.

Pér té gjitha programet e studimit, studenti i vitit té paré kalon né vitin e dyté nése
ai ka marré jo mé pak se 50% té krediteve (30) té vitit té paré. Studentét gé nuk
arrijné té akumulojné minimalisht 30 kredite né pérfundim té té gjithé sezoneve té
vitit té paré, humbasin té drejtén té vazhdojné studimet né té até program studimi.
Studenti gé né vitet pasardhése akademike (nga viti i dyté e né vazhdim) nuk
grumbullon 60 kredite né vit, do té asistohet nga késhilltari akademik sipas listés sé
[éndéve té shpallura né sistemin PITAGORA, né pérputhje me planin mésimor té
Universitetit POLIS.

Studenti bén regjistrimin né sistemin elektronik - Pitagora pér Iéndét sipas planit
personal mésimor té hartuar me asistencén e ké&shilltarit akademik.

Studentét gé nuk kualifikohen né 1é€ndé té caktuara dhe kané detyrimin pér ti
frekuentuar ato, mund té ndjekin né vitin pasardhés akademik deri né 20 kredite té
viteve té méparshme.

Neni 41
Pérmirésimi i notés

Studenti ka té drejté té kérkojé pérmirésim té notés. Ky pérmirésim lidhet vetém me
vlerésimin e marré né formén e kontrollit té dijes provim, i cili i bashkéngjitet
vlerésimit té marré né elementét e tjeré té |éndés pérgjaté vitit shkollor.
Studenti ka té drejté té pérmirésojé vetém njé noté, pér ¢do vit akademik pérpara se
ai té mbyllet.
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Kérkesa pér pérmirésim note i paraqitet sekretaris€ mésimore sipas formularit
pérkatés e cila kryen veprimet pérkatése.
Pér pérmirésimin e notés, studenti mund té vlerésohet vetém njé heré dhe
pérmirésimi ndodh né sezonin e vjeshtés. Mbetet né fuqgi nota me té cilén studenti
vlerésohet né fund.

Neni 42

E drejta pér ankimim

Studenti ka té drejté té ankohet, né rast se ndaj tij jané shkelur rregullat procedurale
gjaté zhvillimit té provimit (ose formateve té tjera pér shlyerjen e dijeve
pérfundimtare té Iéndés) dhe nuk éshté dakord me vlerésimin e kryer nga pedagogu
(grupi i pedagogéve té 1éndés).

Ankesa duhet té dorézohet duke plotésuar Formularin e Kérkesés pér Apelim Note
prané Sekretarisé Mésimore, brenda 3 ditéve pune pas shpalljes sé notave té
provimit/rezultateve pérfundimtare.

Sekretaria mésimore, transferon ankesén e studentit pér vlerésimin tek Pérgjegjés
Departamentit pérkatés, brenda 24 orésh nga marrja e saj.

Pérgjegjési i Departamentit , pasi bén verifikimet e duhura dhe nuk arrin té zgjidhé
ankesén, vendos menjéheré né dijeni Drejtuesin e Njésisé Kryesore (Dekani i
Fakultetit). Ankesa shqyrtohet nga Dekani, i cili mund té thérrasé pér sqgarime
drejtuesin e njésisé bazé pérkatése (pérgjegjésin e departamentit), komisionin e
provimit (pedagogun dhe/ose grup pedagogét pérgjegjés) dhe studentin nése e
gjykon té pérshtatshme. Pas vlerésimit té céshtjes, Dekani merr vendimin pérkatés
té formés sé preré brenda tri ditéve pune nga paraqitja e kérkesés pér rishikim note.
Kur ankesa vlerésohet té jeté e drejté, Dekani e shpall té paviefshém rezultatin e
vlerésimit pér té cilin studenti éshté ankuar dhe vendos gé studenti té rivlerésohet
pér té gjitha ose njé pjesé té formave té kontrollit té dijeve (elementéve té vlerésimit)
me njé komision té ngritur enkas pér kété géllim (dhe té ndryshém nga ai fillestar gé
ka kryer vlerésimin).

Komisioni i vlerésimit pérbéhet nga tre anétaré, pedagogé té fushés studimore, me
detyré kryerjen e vilerésimit té studentit gé ka kryer ankesén.

Vlerésimi nga Komisioni i Vlerésimit kryhet né ményré té hapur dhe nuk mund té
kontestohet.

Nisja e procedurés pér zgjidhjen e ankesés, shpallja e pavlefshmérisé sé vlerésimit
fillestar, ngritja e komisionit té vlerésimit dhe vendimi i marré nga komisioni i
vlerésimit dokumentohen dhe arkivohen né Sekretariné Mésimore, né dosjen
pérkatése té studentit.

Studenti duhet té jeté i vetédijshém se pas apelimit, nota mund té rritet, té ulet ose
té mbetet e njéjté dhe vendimi i dekanit ose i komisionit do té jeté pérfundimtar.
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Neni 43
Moderimi i notés

1. Moderim i Brendshém i notés né POLIS, iniciohet nga Pérgjegjési i Departamentit né
dhe mund té kryehet né dy forma.
a) Pedagogu i |éndés pasi pérfundon korrigjimin, njé koleg i tij i caktuar nga
departamenti rishikon disa provime (zakonisht 10-20% té tyre).

e Nése si rezultat i procesit té moderimit, vlerésuesi nuk identifikon mospérputhje
té médha né vlerésim (deri né +/- 1 noté), atéheré mbeten né fuqi vlerésimet
e pedagogut.

e Nése sirezultat i procesit t& moderimit, vlerésuesi identifikon mospérputhje deri
né +/- 2 noté, atéheré i kérkohet pedagogut té |éndés té rishikojé vlerésimet e
dhéna sé bashku me shpjegimet pérkatése.

e Nése si rezultat i procesit t& moderimit, vlerésuesi identifikon mospérputhje té
médha né vlerésim (deri né +/- 3 noté), atéheré caktohet njé vierésues i dyté
pér té analizuar rezultatet. Vlerésuesi i dyté, me miratim té Dekanit dhe
koordinatorit té programit kryen vlerésimin e té gjithé studentéve pjesémarrés.

b) Né raste specifike (si disertacionet), vlerésimi i punimeve béhet me komision dhe

té gjithé anétarét bien dakord pér notén finale.

Moderimi i notés kryhet vetém pér Iéndét teorike, vlerésimi i té cilave kryhet pérmes
provimit me shkrim dhe ku numri i stafit t& angazhuar éshté mé pak se dy persona.
Pér Iéndét studio, diploma, provime etj procesi i moderimit éshté i pérfshiré gjaté
vlerésimit té |éndés pér shkak té natyrés sé ofrimit té kétyre Iéndéve nga njé grup
pedagogésh gé sigurojné vlerésim para se té zhvillohen provimet, dorézimet etj.
Procesi i Moderimit té Notés dokumentohet né ményré té brendshme pérmes
Formularit t& Moderimit té Notés.
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KREU VIII
DIPLOMIMI

Neni 44
Modalitetet e diplomimit

Né pérfundim té ploté té programit té studimit, studentét kané té drejté té diplomohen
pér té fituar titullin pérkatés té pércaktuar né statut dhe né rregulloret e diplomimit
té programeve pérkatése.
Nga momenti i regjistrimit né njé program studimi deri né sezonin e diplomimit nuk
duhet té kalojné mé shumeé se 10 vite akademike pér programin e integruar té ciklit
té dyté, 6 vite akademike pér programin e studimeve té ciklit té paré “Bachelor”, 4
vite akademike pér programin e ciklit té dyté “"Master i Shkencave” dhe pér programin
e studimeve té ciklit té dyté “Master Profesional”. Me kalimin e kétyre afateve pér
programet e studimit pérkatése, studenti nuk gézon mé té drejtén e diplomimit.
Né periudhén e pérmendur né pikén 2 té kétij Neni nuk llogaritet periudha né té cilén
studenti ka pezulluar ndjekjen e studimeve.
Pér programet e master shkencor, programet e integruara té ciklit té dyté dhe
programet e ciklit té treté, diplomimi béhet népérmjet pérgatitjes e mbrojtjes sé njé
teme diplome.
Rregullat bazé pér njé student gé té kualifikohet né procesin e diplomés jané:
a) Té paraqesé kérkesé/propozim né fillim té vitit té fundit akademik e cila
miratohet nga Dekani.
b) Té pérgatisé diplomén dhe té keté kryer konsultimet e organizuara me
Udhéheqgésin sipas grafikut té konsultimeve né vitin akademik pérkatés.
Cc) Té keté kryer kontrolle té€ suksesshme gjaté procesit té diplomés, né té cilat
kontrollohet volumi i punés sé kryer dhe cilésia e kryerjes sé tyre.
d) Té jeté pajisur me vlerésimin me shkrim nga oponenti pas kompletimit té
projektit final.
Studenti nuk mund té mbrojé temén e diplomés pa shlyer mé paré té gjitha detyrimet
dhe pa fituar numrin e krediteve si¢ parashikohen nga planet dhe programet
mésimore té ¢do programi studimi.
Studenti, para mbrojtjes sé punimit té diplomés, duhet té keté likuiduar té gjitha
detyrimet financiare dhe materiale gé mund té keté me universitetin.
Fakultetet pérkatése, u bé&jné té njohur studentéve té vitit té fundit programin e
pérgatitjes sé diplomés.

Neni 45
Punimi i diplomés

Punimi i diplomés éshté njé puné e pavarur dhe krijuese e studentit né formén e njé
projekti apo té njé studimi né fushat pérkatése sipas programeve té studimit té
ofruara nga Universiteti POLIS. Punimi i diplomés pérmban njé séré detyrash e
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kérkesash, ményra e shtrimit té té cilave i jep mundési studentit, qé népérmjet
njohurive té fituara gjaté periudhés sé shkollimit dhe punés konkrete studimore e
projektuese, té tregojé aftésité e tij profesionale dhe kompetencén pér té kryer
studime e projektime né fushat pérkatése.

. Temat e diplomés dhe caktimi i pedagogéve gé do té udhéheqin punén e temave té

diplomés, pércaktohen nga Departamenti pérkatés dhe miratohen nga Dekani i
Fakultetit. Né& pércaktimin e temave té diplomés, studenti bazohet né shtyllat
institucionale té kérkimit shkencor.

Studenti ka té drejté té shprehé déshirén e tij né lidhje me temén e diplomés gé
kérkon té zhvillojé¢ né pérputhje me objektivat dhe temat prioritare kérkimore
shkencore té departamentit. Departamenti shqyrton té gjitha kérkesat specifike té
studentéve dhe i miraton ato duke alokuar dhe udhéhegésin / grupin e udhéheqgésve
pérkatés.

Modalitetet dhe specifikat e pérgatitjes sé punimit té diplomés pércaktohen né
Rregulloren e Diplomés, sipas programeve té studimit.

Neni 46
Organizimi i mbrojtjes sé diplomés

Universiteti POLIS organizon tre sezone pér mbrojtjen e diplomave: né veré, vjeshté
dhe dimér. Datat e zhvillimit té mbrojtjes sipas sezoneve pérkatése, pércaktohen nga
Dekani.

Pérgatitja dhe paragitja e punimit té diplomés béhet sipas normave té pércaktuara
nga kjo rregullore dhe rregullave té tjera té vendosura nga fakulteti dhe ndjek
procedurat e miratuara nga Dekani pérpara se ai t& mbrohet né komisionin pérkatés.
Punimi i diplomés mbrohet pérpara njé komisioni té posacém, i miratuar nga Dekani.
Kryetari dhe anetaresia e komisionit caktohet nga Dekani. Ai respekton né ¢do
rast, pér secilin diplomant procedurén dhe rregullat pérkatése. Komisioni i Diplomimit
funksionon kur jané jo mé pak se 2/3 e anétaréve té tij. Mbrojtja e diplomés éshté
publike.

Rregullat e tjera gé kané té béjné me mbrojtjen e diplomés, pércaktohen né R
regulloren e Diplomés.

Neni 47
Vlerésimi i punimit

Komisioni i diplomimit, brenda tre ditéve nga data e mbrojtjes sé diplomés, firmos
procesverbalin pérfundimtar té notés sé diplomés. Nota éshté mesatarizim i vlerésimit
gé ka dhéné cdo anétar i komisionit si dhe i vlerésimit t& udhéheqésit/grupit té
udhéheqgésve dhe Oponentit. Vlerésimi pérfundimtar pérbéhet nga:

a) Vlerésimi i komisionit né masén 60%

b) Vlerésimi i udhéheqésit / grupit udhéhegés né masén 40%

Vlerésimi i komisionit té diplomimit, udhéhegésit/grupit té udhéhegésve dhe
oponentit dokumentohen dhe i bashkéngjiten proces-verbalit té mbrojtjes sé

25| 39



UNIVERSITET!

diplomave, né té cilén regjistrohet nota pérfundimtare.

Né rast se studenti vlerésohet me noté negative né mbrojtjen gé i bén punimit té tij,
ai mund té mbrojé njé punim té ri brenda afatit té kohézgjatjes maksimale té
studimeve né pérputhje me aktet ligjore e nénligjore né fugqi.

Neni 48
Léshimi i diplomés

Studenti gé ka plotésuar té gjitha kérkesat e planit mésimor dhe ka mbrojtur diplomén
(me temé diplomé ose provim formimi), pajiset me diplomén pérkatése, té shogéruar
me suplementin e diplomés.

Diploma nénshkruhet nga Dekani i Fakultetit pérkatés dhe Rektori i Universitetit. Pér
secilin prej tyre shénohet emri, mbiemri, grada dhe titulli shkencor. Nénshkrimet e
tyre vértetohen me vulén e universitetit.

Studentét gé humbasin té drejtén pér t'u diplomuar, pas kalimit té afatit maksimal té
kohézgjatjes sé studimeve, i IEshohet njé certifikaté ku shénohen té gjitha Iéndét me
kreditet e fituara dhe nota pérkatése.

Dorézimi i diplomave béhet me ceremoni publike né té cilén marrin pjesé autoritete
té universitetit dhe autoritete té tjera té njohura té fushés ku Universiteti POLIS
zhvillon veprimtariné.

. Térhegja e diplomés béhet personalisht nga i diplomuari, kundrejt nénshkrimit dhe
evidentohet né regjistrin pérkatés. Nése prania e té diplomuarit é&shté objektivisht e
pamundur, térheqgjen e diplomés mund té béhet nga njé person i autorizuar, i pajisur
me prokuré té posagme, duke paraqitur dhe letérnjoftimin e tij. Nése diploma nuk
éshté plotésuar né rregull, i interesuari duhet té mos e térheqgé até dhe té kérkojé
pajisjen me diplomé té rregullt.

Neni 49
Dokumentacioni i Diplomimit

Né pérfundim té studimeve prané U-POLIS, studenti pajiset me dokumentacionin e
méposhtém:

a) Diploma;

b) Suplement i Diplomés, té gjitha diplomat e Iéshuara nga Universiteti
shogérohen me Suplementin e Diplomés i cili pérmban informacionin e
meéposhtém si dhe té tjera gé parashikohen né aktet nénligjore pérkatése:

- informacion mbi té diplomuarin;

- informacion mbi diplomén;

- informacion mbi ciklin(nivelin) e programit studimor;

- informacion mbi pérmbajtjen e programit dhe rezultatet;
- informacion mbi géllimin e programit.

c) Certifikata e Notave;

d) Kurs Katalogu. Né rastet e humbjes sé& dokumentacionit t& mésipérm nga ana
e studentit, nuk Iéshohet dublikaté i Diplomés, Suplementit té Diplomés.
Ndérkohé |éshohet dublikaté pér Kurs Katalogun dhe Certifikatén e Notave.
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KREU IX
TRANSFERIMET, NJOHJA E KREDITEVE DHE
EKUIVALENTIMI I LENDEVE

Neni 50
Transferimi i studimeve dhe dokumentacioni

Universiteti POLIS pranon transferime studentésh né vite té ndérmjetme nga
universitete té tjera, brenda ose jashté vendit dhe lejon largimin e studentéve té tij
pér né universitete té tjera, sipas procedurave té parashikuara né kété rregullore.

Neni 51
Ngritja e komisionit té ekuivalentimit dhe vendimmarrja e tij

Dekani i fakultetit ngre komisionin e njohjes dhe ekuivalentimit e krediteve, né té
cilén marrin pjesé pérfagésues té grupit té IEndéve gé do té ekuivalentohen.
Komisioni bén ekuivalentimin e |Iéndéve té marra nga studenti né programin nga
transferohet me Iéndét respektive té programit ku transferohet, duke patur parasysh
kreditet dhe programin mésimor (syllabusin) e secilés IEndé.

Komisioni i ekuivalentimit té krediteve pérkatés ka pérgjegjési té verifikojé
ekzistencén dhe seriozitetin e institucionit té arsimit té larté nga vjen studenti, niveli
i programit té studimit gé ka ndjekur studenti, vértetésiné e dokumenteve té
paragitur. Vendimin pér transferimin e studimeve e merr Dekani, pasi késhillohet me
departamentin.

Né funksion té numrit té krediteve té njohura, koordinatori programit pércakton planin
mésimor gé do té ndjeké studenti né pérputhje me nenet e késaj rregulloreje dhe
programin e studimit ku éshté pranuar.

Neni 52
Njohja e aftésive profesionale té certifikuara

Universiteti POLIS mund té njohé si kredite té formimit universitar né programet e
veta té studimit, njohuri dhe aftési profesionale té certifikuara sipas akteve ligjore né
fuqi, dhe gé jané né pérputhje me objektivat specifiké té programit pérkatés té
studimit.

Pér njohjen e kétyre krediteve dekani ngre komisionin e ekuivalentimit sipas nenit 51
té késaj rregulloreje, i cili krahason programin e veprimtarisé formuese té kryer me
programet e disiplinave respektive. Né kéto raste verifikohen sasia e oréve té
zhvilluara, objektivat formues té kurseve té ndjekura, niveli i certifikatave té marra,
péraférsia e programeve té zhvilluara me programet e studimit pérkatés, etj.
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Neni 53
Njohja automatike e krediteve

. Té gjithé studentét té cilét frekuentojné dhe faktojné me certifikaté pérfitimin e
krediteve (ECTS) nga institutcione vendase apo té huaja té arkredituara, né formate
té ndryshme (me pjesémarrje fizike, online, blended, BIP's, summer schools,
microcredentials) kané té drejté té kérkojné njohjen e krediteve té marra.

Njohja e krediteve té pérfituara nga ndjekja dhe certifikimi né njé nga institucionet
partnere té Aleancés Europiane BAUHAUS4EU éshté automatike.

Kreditet e marra mund té njihen me njé Iéndé tjetér me té njéjtin numér kreditesh
nga grupi i Iéndéve té veprimtarisé formuese (C) té programit ku studion.

Procesi i hjohjes sé krediteve nis me kérkesén e studentit, vlerésimin dhe propozimin
pér njohje t& Deparatamentit dhe mbyllet me Vendimin e Dekanit.

Neni 54
Ndérprerja e studimeve, largimi

Kohézgjatja maksimale e studimeve né njé program studimi nuk mund té jeté mé
shumé se dyfishi i kohézgjatjes normale té studimeve gé parashikon programi, pa
marré né konsideraté periudhén e kohés kur studenti i ka pezulluar studimet.
Studenti mund té ndérpresé studimet pér njé periudhé kohore té caktuar, duke béré
njé kérkesé drejtuar Dekanit, prané sekretaris€ mésimore. Né bazé té kérkesés
Dekani merr vendim pér ndérprerjen e studimeve. Administratori, né bazé té vendimit
té Dekanit dhe kontratés sé studentit, merr vendim pér ndérprerjen e marrédhénieve
financiare me Universitetin POLIS.
Ndérprejra e studimeve pér periudha té pérkohshme mund té ndodhé me:
a) kérkesé té studentit (drejtuar Dekanit té Fakultetit dhe depozituar prané
Sekretarisé Mwsimore);
b) vendim té Universitetit POLIS né njé nga rastet e méposhtme
e studenti éshté i skualifikuar pér frekuentim né Iéndét e atij semestri
e studenti nuk ka plotésuar detyrimet (financiare dhe administrative)
Llojet e ndérprerjeve mund té jené: té pérkohshme; té vazhduar deri né 5 vjet;
¢regjistrim me kérkesé.
Rifillimi ose ripranimi i studentit bEhet mbi bazén e njé kérkese té dorézuar prej tij né
sekretariné mésimore té Universitetit POLIS.
Studenti mund t'i nénshtrohet riprovimeve ne varési té kohés sé& ndérprerjes, né
pérputhje me legjislacionin pérkatés né fuqi.
Me rifillimin e studimeve, studenti duhet té shlyejé detyrimet e reja gé lindin pér shkak
té ndryshimit té planit dhe programeve mésimore té |éndéve.
Studenti mund té largohet nga Universiteti pérfundimisht, duke kérkuar ¢ regjistrimin
me ané té plotésimit té njé kérkese me shkrim né sekretariné mésimore, e cila i
paragitet Dekanit té fakultetit pér té marré vendimin. Me marrjen e vendimit,
sekretaria mésimore bén ¢’ regjistrimin e studentit, duke e shénuar até né regjistrin
themeltar pérkstés.
Studenti mund té térheqé dokumentet origjinale té tij mbasi té keté dorézuar
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formularin e largimit té plotésuar dhe firmosur nga té gjitha njésité pérkatése, né
sekretariné mésimore mbahet njé kopje e dosjes sé regjistrimit té studentit.
10. Cregjistrimi i studentit béhet me vullnetin e tij té liré, pérvec rasteve té pérjashtimit
nga shkolla.
11. Né momentin e gregjistrimit, studenti pajiset me dokumentacionin si mé poshté:
a) vértetim cregjistrimi;
b) certifikaté e notave;
c) programin e Iéndéve gé ka marré vlerésim
d) dokumentacionin origjinal dorézuar né momentin e regjistrimit
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KREU X
RREGULLA MBI MBAJTJEN E REGJISTRAVE

Neni 55
Llojet e regjistrave

Né Universitetin POLIS mbahen shtaté lloje regjistrash:
a) Regjistér themeltar (regjistri i matrikulimit);
b) Regjistér i arritjeve akademike (regjistri i notave):
c) Regjistér i Iéshimit té diplomave dhe certifikatave (regjistri i diplomave);
d) Regjistér pér titullin Docent;
e) Regjistér pér Profesor Emeritus;
f) Regjistér pér Doctor Honoris Causa.
g9)
Neni 56

Regjistér themeltar

Regjistri Themeltar i Universitetit POLIS, pérfshin té gjithé studentét fitues gé ndjekin
studimet né Universitetin POLIS, té cilét jané té regjistruar sipas datés sé regjistrimit
né Sekretariné mésimore.

Numri i regjistrit themeltar pér secilin student éshté i pandryshueshém dhe éshté i
vazhdueshém, pa patur shképutje nga njé vit né tjetrin.

Pas pérfundimit té regjistrimit té studentéve té cdo kursi vendoset njé vijé dhe njé
shénim gé tregon numrin rendor té studentéve té regjistruar (kjo fleté pérfundon me
nr x)

Sekretaria mésimore e mban kété regjistér edhe ne variantin elektronik. Regjistri
themeltar ruhet pérgjithmoné.

Neni 57
Regjistér i arritjeve akademike (regjistri i notave)

. Té gjithé studentét fitues regjistrohen sipas rendit alfabetik né regjistrin e notave té

Universitetit POLIS.
Hedhja e notave né kété regjistér né bazé té procesverbaleve té vlierésimit realizohet
nga sekretaria mésimore.
Numri i regjistrit té notave pér secilin student éshté i pandryshueshém dhe né rend
rrités, pa patur shképutje nga njé vit né tjetrin.
Né té pérfshihet informacion i detajuar i rezultateve né nota té studentit gjaté viteve
té studimit.
Nota e ¢do Iénde gé studenti zhvillon gjaté ciklit té studimeve ka kutiné e vet.
Notat vendosen sipas kétij kodi ngjyrash:

a) ngjyré e kuge - nota 4 (katér);

b) ngjyré blu - nota e zakonshme (kaluese);

C) ngjyré jeshile - nota e pérmirésuar.
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Né asnjé rast regjistri i notave nuk duhet té keté korrigjime. Cdo ndryshim apo
korrigjim do té siglohet nga tre firma: personi pérgjegjés, kryesekretarja dhe Dekani
i fakultetit té shogéruara me proces- verbal ku pérshkruhen detajet dhe arsyet e
korrigjimit.
Neni 58
Matrikulimi i studentéve né Universitetin POLIS

Studenti né momentin e regjistrimit me dokumentacion né institucionin e arsimit té
larté , regjistrohet dhe né regjistrin themeltar té studentéve dhe pajiset me njé numér
matrikulimi, i cili akordohet nga Qendra e Shérbimeve Arsimore gé e shogéron até
deri né marrjen e diplomé&s pér programin pérkatés té studimit. Ky numér matrikulimi
pasqgyrohet né regjistrin themeltar té studentéve.
Studentét e marrin numrin e matrikulimit (NIM) té pérbéré nga tri gérma dhe nénté
shifra .
Né rastet kur studenti gregjistrohet nga njé program studimi NIM i tij mbyllet dhe nuk
pérdoret pér njé student tjetér. Né rastin kur studenti pezullon studimin NIM i tij nuk
mbyllet dhe mbetet i njéjté kur studenti e rifillon até. Né rastin kur studenti
transferohet né njé program studimi né njé IAL tjetér, NIM i tij mbyllet dhe nuk
pérdoret pér njé student tjetér.

a) Rregulli i vjetér i Matrikulimit: Matrikulimi kodohet né:

- numri rendor i studentit né regjistrin e notave

- viza né mes (-)

- shkronja e paré e degés sé studimit me té madhe(A), (P)

- fraksion(/)

- numri i fages sé regjistrit té notave

b) Rregulli aktual i Matrikulimit:

- Numri i Matrikulimit pérbéhet nga tri gérma dhe nénté shifra, dhe ky
numér jepet nga QSHA népérmjet sistemit SMIAL né pérputhje me
udhézimin pérkatés.

Neni 59
Rregulla mbi arkivimin dhe sigurimin e regjistrave

Regjistri i Notave. Regjistri i notave mbahet né sekretariné mésimore. Regjistrit té
Notave i béhet njé back-up sa heré gé ka plotésime, né sezone vilerésimi. Rregullat e
ruajtjes, arkivimit té origjinalit dhe numrit té kopjeve jané té njéjta si pér regjistrin e
procesit mésimor. Ky regjistér ruhet pérgjithmoné.

Regjistri Themeltar. Regjistri themeltar mbahet né Sekretariné Mésimore. KEé&tij
regjistri i bEhet njé back-up sa heré gé ka plotésime. Rregullat e ruajtjes, arkivimit té
origjinalit dhe numrit té kopjeve jané té njéjta si pér regjistrin e procesit mésimor. Ky
regjistér ruhet pérgjithmoné.

Regjistér i 1Eshimit té diplomave dhe certifikatave. Regjistri i té diplomuarve mbahet
né Sekretariné mésimore. Ai pérmban listén e té diplomuarve né programet e studimit
té Universitetit POLIS dhe té dhénat e tyre personale. Ky regjistér ruhet pérgjithmoné.
Regjistri pér titullin akademik "“Docent”. Regjistri pér titullin akademik “Docent”
mbahet né Sekretariné mésimore. Ai pérmban listén e personave té ciléve u akordohet
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titulli akademik “Docent” né Universitetit POLIS dhe té dhénat e tyre personale né
pérputhje me aktet ligjore dhe nénligjore né fuqi. Ky regjistér ruhet pérgjithmoné.

Materialet e studentéve té arkivuara prané Universitetit POLIS jané proné e
Universitetit dhe ruhen prej tij.
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KREU XI
BIBLOTEKA

Neni 60
Biblioteka e Universitetit

1. Biblioteka e Universitetit POLIS éshté pérgjegjése pér ruajtjen, zhvillimin dhe
menaxhimin e pasurisé né formén e librave, punimeve kérkimore, elektronike apo
forma té tjera, si edhe pércaktimin e formave té konsultimit.

2. Pérgjegijési i bibliotekés ka né pérgjegjésiné e tij fondin e librave, botimeve periodike,
materialet né CD e DVD, dispensat e leksioneve, si dhe punimet e studimet gé nuk
kané marré formén e botimit.

3. Biblioteka e Universitetit POLIS éshté pérgjegjése pér menaxhimin e aksesit té
komunitetin t& U_POLIS si dhe né librariné dixhitale ku Universiteti POLIS éshté
anétarésuar: JSTOR.

Neni 61
E drejta e konsultimit dhe huazimit

1. Kané té drejtén té konsultojé dhe huazojné materialet e bibliotekés:

a) anétarét e stafit akademik pérfshiré pedagogét e jashtém;

b) studentét e regjistruar né universitet.

2. Studiues jashté Universitetit POLIS, kané té drejté té konsultojné libra brenda
ambienteve té bibliotekés pa pasur té drejtén e huazimit.

3. Pér té pérdorur shérbimet e bibliotekés, cdo person i pajisur me dokument identifikimi
ose karte studenti, duhet té regjistrohet mé paré si anétar i saj, duke plotésuar
kartelén e biblioteké&s pér huazim.

4. Né kartelén personale regjistrohen librat qé jepen pér konsultim jashté bibliotekés,
me njé afat nga 2 deri né 10 dité, mosrespektimi i té cilit mund té cojé deri né
humbjen e té drejtés pér té konsultuar dhe huazuar libra té tjeré.

5. Né& rastin e mosrespektimit té afatit té parashikuar né pikén 4 té kétij neni punonjési
i bibliotekés duhet té ndjeké procedurén e méposhtme:

a) pas 5 ditésh nga mbarimi i afatit, anétarit té stafit akademik ose studentit
duhet t'i dérgohet njé email pér dorézimin e menjéhershém té librit ose librave
té huazuar;

b) pas 5 ditésh nga dérgimi i email-it, i pashogéruar me dorézimin e librit ose
librave, duhet té procedohet me marrjen né telefon té tij me kérkesén pér
dorézimin e menjéhershém té librit ose librave;

c) pas 10 ditésh nga komunikimi me telefon, i pashogéruar me dorézimin e librit
ose librave, ndaj anétarit té stafit akademik ose studentit merren masa, né
bashképunim me Administratorin e universitetit, né funksion té dorézimit té
librit ose librave.

6. Né rast té démtimit ose humbjes sé tyre do té kérkohet pagesa e njé detyrimi qé
shkon deri né 5-fishin e vlerés sé librit.

7. Fondi i librave gé mund té& huazohen pércaktohet nga pérgjegjési i bibliotekés.
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Materialet referuese si: fjaloré, enciklopedi, botime periodike, librat né formé albumi
dhe punimet e pabotuara nuk mund té huazohen por lejohen té konsultohen vetém
né sallén e bibliotekés.

. Asnjeri nga materialet e bibliotekés nuk mund té lejohet pér konsultim ose huazim,
nése mé paré, nuk éshté béré regjistrimi dhe katalogimi i tij.

Neni 62
Detyrat qé kryen pérgjegjési/punonjési i bibliotekés

Pérgjegjési/punonjési i bibliotekés éshté pérgjegjés pér marrjen né dorézim té cdo
materiali té ri gé hyn né biblioteké&, i cili i nénshtrohet procesit té regjistrimit dhe té
katalogimit.

Pér ¢do grup librash gé vijné né biblioteké&, kur librat jané té pajisur me faturé,
pérgjegjési i bibliotekés pérgatit e firmos njé akt hyrje ku evidenton dhe burimin e
tyre. Kopja origjinale e faturés pér librat e bleré, lihet né zyrén e kancelarit, ndérsa
né biblioteké duhet té& mbetet njé fotokopje e saj.

Librat dhe ¢do material tjetér vulosen me vulén e bibliotekés né fagen e titullit té librit
dhe né njé faqge té ¢farédoshme té vendosur nga pérgjegjési i bibliotekés.

. Té gjitha materialet gé hyjné né biblioteké regjistrohen né librin e inventarit té

bibliotekés, qé pérfshin listén e té gjithé librave té bibliotekés, duke i vendosur njé
numér inventari qé rritet né ményré progresive. Ky numér, qé shérben si element
kontrolli e si barkod né bazén e té dhénave, vendoset né fagen e titullit dhe né njé
fage té vendosur nga pérgjegjési i bibliotekés, prané vulés sé bibliotekés.

Pas mbylljes sé procedurés té parashikuar nga pikat 2, 3, 4 té kétij neni, librat
klasifikohen me tabelat standarde té klasifikimit decimal universal (KDU), duke
respektuar edhe ndarjet e vendosura nga specialistét e fushave pérkatése.
Pérgjegjési/punonjési i bibliotekés duhet té ndihmojé studentét né gjetjen e
materialeve gé u nevojiten.

Pér té lehtésuar kérkimin e librave, té cilét mund té jené me tematika té ndryshme,
béhet regjistrimi i tyre edhe né bazén e té dhénave elektronike té bibliotekés. Né kété
program pér cdo titull libri duhet té plotésohen disa fusha té domosdoshme,
standarde, qé kané té bé&jné me pérshkrimin bibliografik té tij si dhe vendosjen e
fjaléve kyce si elemente kérkimi.
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KREU XII
STUDENTET

Neni 63
Té drejtat dhe detyrat e studentéve

Detyrat e studentéve jané:

a) Té respektojé me rigorozitet Rregulloren e Pérgjithshme dhe aktet e tjera té
Universitetit POLIS.

b) Té paguajé rregullisht dhe né afat pagesén e parashikuar té tarifés sé studimit
dhe té dorézojé mandat pagesat e Iéshuara nga Bankat ku éshté kryer pagesa
sipas afateve té parashikuara né kontratén e lidhur me Universitetin pér vitin
akademik.

c) Té kryejé vlerésimin periodik té personelit akademik dhe atij ndihmés né
sistemin elektronik gé i vihet né dispozicion nga Universiteti.

d) Té keté dhéné provimin e mbrojtjes sé gjuhés sé huaj sipas parashikimeve té
Udhézimeve té MAS.

Té drejtat dhe detyrat e studentéve parashikohen né nenin 62 té Statutit té
Universitetit POLIS né pérputhje me pércaktimet e legjislacionit né fugi.

Studentét duhet té respektojné gjithashtu rregullat e etikés té parashikuara né kreun
XIV té Rregullores sé Etikés sé Universitetit POLIS.

Neni 64
Norma té pérgjithshme

Studentét, kur hyjné né ambientet e universitetit, duhet té jené té pajisur me kartén
e studentit té Universitetit. Ata duhet té kontaktojné me Recepsionin né rast sé
déshirojné té ftojné né ambientet e universitetit familjaré, té aférm apo miq.
Studentét duhet té kujdesen pér mirémbajtjen e pronés sé universitetit. Né rast se
do té konstatohen démtime nga ana e studentéve, sidomos kur ato jané té
géllimshme, do té merren masa gé variojné nga zhdémtimi né masén gé gjykon
Késhilli i Etikés, deri né pérjashtim nga shkolla.

Universiteti POLIS é&shté njé mjedis i mbikéqyrur me staf dhe pajisje elektronike gjaté
24 oréve.

Neni 65
Duhani

Né ambientet e brendshme té Universitetit ndalohet rreptésisht pérdorimi i duhanit

sipas nenit 15 té ligjit nr. 76/2014 “Pé&r mbrojtjen e shéndetit nga produktet e

duhanit”.

Késhilli i Etikés merr masa né rast se konstatohet pérdorimi i duhanit né ambientet e

universitetit.

Duhani mund té pihet né hapésirat e dedikuara/ té jashtme té universitetit, sipas
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tabelave té vendosura.
Neni 66
Sjellja né auditoré

Studentét duhet té jené té pranishém né auditor pérpara fillimit té procesit mésimor.
Sjellja e tyre gjaté procesit duhet té jeté né respekt me studentét e tjeré dhe
pedagogun. Pérdorimi i celularéve gjaté oréve té mésimit éshté rreptésisht i ndaluar.

Neni 67
Studimi né orét e vona

Studentét mund té studiojné né ambientet e Universitetit mbas orés 20:00 vetém
pasi té jené regjistruar nga Shérbimi i Sigurisé (i natés). Ata mund té pérdorin klasat
dhe kompjuterét vetém pasi té kené komunikuar me Administratorin e IAL-sé.

Né rast se konstatohen veprime gé bien ndesh me Rregulloret e Universitetit shérbimi
i natés lajméron menjéheré Administratorin e IAL-sé i cili sinjalizon né kohé familjen
e studentit, dhe né rast nevoje edhe autoritetet e ruajtjes sé rendit.

Futja e “vizitoréve” né ambientet e Universitetit, pas orés 20:00, éshté e ndaluar edhe
nése ata kané lidhje familjare me studentin. Nése familjarét vijné pér njé kohé té
shkurtér, ata mund té géndrojné prané recepsionit né vendet e pércaktuara pér ta.

Neni 68
Mirémbajtja e ambienteve dhe rregullat mbi sendet e humbura

Studentét duhet té kujdesen pér mirémbajtjen dhe ruajtjen e pastértisé sé
ambienteve qé pérdorin. Kur ata punojné mbi tavolina pér pérgatitjen e detyrave té
natyrave té ndryshme, duhet té kené marré masa pér mbrojtjen e tyre nga démtimet
dhe njollat g¢ mund té shkaktohen nga pérdorimi i mjeteve té mprehta ose
substancave té ndryshme.

Studentét, para se té largohen, duhet té sigurohen gé dritat e ambienteve, té pérdorur
prej tyre, té jené té fikura.

Né pérdorimin e tualeteve kérkohet mbajtja pastér e tyre. Né to éshté e ndaluar heqja
e gelésave té dyerve dhe hedhja e materialeve té ngurta.

Konstatimi nga ana e personelit té& Universitetit se né banja jané konsumuar duhan,
substanca té ndaluara ose alkool ndéshkohet deri né pérjashtim nga shkolla.
Studentét mund ti drejtohen Késhilluesit Akademik pér ti komunikuar probleme
praktike ose mungesa né funksion té mirémbajtjes dhe pastértisé sé ambienteve té
pérdorura.

Pér sendet e humbura, Universiteti pércakton njé vend té posagém prané recepsionit,
ku ato ruhen dhe asgjesohen sipas procedures perkatese.

Neni 69
Kompjuterét dhe sistemi audio

Studentét mund té punojné né kompjuterét e Universitetit duke pasur kujdes né
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pérdorimin e tyre. Eshté rreptésisht i ndaluar konsumimi i produkteve ushgimore dhe
pijeve gjaté pérdorimit. Nuk lejohet gjithashtu té shkarkohen file nga interneti dhe té
pérdoren USB té infektuara.

Kur konstatohen démtime né kompjuteré, nga pérdorimi i pakujdesshém ose infektimi
me viruse, do té kérkohet rimbursim pér démin dhe né rast se konstatohet démtim i
géllimshém studenti pérgjegjés mund té pérjashtohet.

Sistemi audio mund té pérdoret vetém nga Administratori i IAL-sé& nga i cili
pércaktohet niveli i volumit dhe oraret e |énies né funksion té tij.

Cdo lloj muzike tjetér mund té dégjohet, né ambientet e Universitetit, vetém
népérmjet kufjeve personale.

Neni 70
Shérbimi i Bibliotekés

Studentét mund té pérdorin ambientet e Bibliotekés dhe gjithé fondin e librave sipas
orareve dhe rregullave té pércaktuara.

Studentét duhet té kujdesen pér mirémbajtjen e literaturés. Né rast té démtimit té
librave duhet té béhet zhdémtimi né masén gé gjykon Administratori i IAL deri né 5-
fishin e gmimit.

Studentét duhet té respektojné me korrektési afatet e dorézimit té librave. Né cdo
rast pér thyerje té afateve mund té keté penalitete, si moslejimi i térheqjes sé librave
té tjeré pér njé afat té caktuar etj.

Né ambientet e bibliotekés duhet té ruhet getésia dhe éshté kategorikisht e ndaluar
biseda. Studentét nuk duhet té béhen pengesé pér té gjithé ata qé jané duke studiuar
né mjediset e bibliotekés.

Biblioteka mirépret dhurimin e librave, si nga ana e studentéve ashtu dhe nga ana e
pedagogéve e vizitoréve.
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KREU XIII
DISPOZITA TE FUNDIT

Neni 71
Shfuqgizime

Me hyrjen né fuqi té késaj rregulloreje, shfuqgizohet ¢do akt tjetér me fugi té njéjté né
Universitetin POLIS me té njéjtin objekt dhe pér té njéjtén fushé veprimtarie, si dhe
cdo dispozité e rregulloreve apo akteve té tjera, gé éshté né kundérshtim me té.

. Té drejtén e patjetérsueshme té interpretimit dhe ndryshimit té késaj rregulloreje e
ka Senati Akademik.

Neni 72
Hyrja né fuqi

Rregullorja Didaktike hyn né fugi me miratimin nga Senati Akademik i Universitetit
POLIS me shumicé votash.

Rregullorja Didaktike e Universitetit POLIS mund té ndryshohet nga Senati Akademik
me shumice votash.

39| 39



